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Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdé€lavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soudasti organiza¢niho fadu koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodiCe. Prokazatelné seznameni rodict
s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve kole a vychovou
v roding. SD neni pokratovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odlisuji od
$kolniho vyulovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové ¢&innosti, odpodinku
arekreace zakul, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pfednostng pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochézce
do druZiny. Druzina mize vykondvat ¢innost pro Uc€astniky, nebo Uc€astniky a jejich zdkonné
zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zakil, studentii a jejich zakonnych
zastupci ve Skole nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s
pedagogickymi pracovniky

1.1. Zaci jsou povinni

a) fadné dochézet do Skolského zafizeni,

b) dodrZovat vnitini fad skolni druZiny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiZ byli seznamenti,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly a skolského zatizeni vydané v souladu
S pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavanti,

e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat Skolskému zafizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dal$i udaje, které jsou podstatné
pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zéka a studenta, a zmény v téchto tdajich.

1.2. Zak se ve 8kolni druziné chové slusné k dospélym i jinym zakim 8koly, dbd  pokynti
pedagogickych a provoznich pracovnikil, dodrzuje Skolni fad skoly a odbornych uc¢eben. Chova
se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, Gcastni se viech organizovanych &innosti.
Dochazka do Skolni druziny a Skolniho klubu je pro ptihlaSené Zaky povinna. Odhlésit se mlze
vzdy dle potieby rodict.

1.4. Z&k chodi vhodné a isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.

1.5. Z&k udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.
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1.6. Pied ukoncenim ¢innosti druziny zaci z bezpecnostnich diivodii neopoustéji skolni budovu
bez védomi vychovatelky..

1.7. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzékli; zakiim jsou zakazany vsechny ¢innosti, které jsou
zdravi skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.8. Zékonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zadka nejpozd€ji do
3 kalendainich dni od poc¢atku nepiitomnosti zaka. Odchod Zaka mimo stanovenou dobou je
mozny pouze na zaklad¢ pisemné omluvy rodi¢ti nebo osobnim vyzvednutim.

1.9. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, méa pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovéni, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se v§emi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbytecného odkladu.

14. Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

15. Zvlaste hrubé slovni a imysIné fyzické utoky Zaka nebo studenta vii€i pracovnikiim druziny
se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

16. Pii poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim faddem lze podle zavaznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenuti vychovatele,

b) opakované napomenuti vychovatele a pozvani rodi¢i do SD

¢) vylouéeni ze SD.

Skola neprodlené ozndmi uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho diivody prokazatelnym
zpiisobem Zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

Reditel stanovi ve vnitfnim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ti€astnikil takto:

2.1. Ve skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
pfihlaSovani a odhlaSovani zakt, preddvani informaci rodi¢lim, vyfizovani naméth a stiznosti.

2.2. O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly. Do SD jsou pfednostné zatazovani
zaci prvnich ro¢nikili; zaci z vysSich rocnikl jsou do oddé€leni SD zatazovani podle kapacitnich
moznosti. Pfednost dostavaji déti zaméstnanych rodici.

2.3. Za pobyt déti ve SD je vybiran poplatek 200 K& (od 1. 9. 2023), jehoz vyse je stanovena
smérnici feditele Skoly. Sourozenci plati 50 % z poplatku. Vyse uplaty je stanovena pfedem na
cely Skolni rok. Poplatek je splatny vZdy ke konci pfedchazejiciho mésice a plati se u vedouci
stravovani. Uplata je splatnd predem, je mozné platit i ve dvou splatkdch — za obdobi zafi az
prosinec a leden az Cerven. Skola piijima platby v hotovosti jen zcela vyjime&ng, rodice plati
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bezhotovostnim zpisobem — pfevodem nebo slozenkami pod pfidélenym variabilnim ¢islem.
Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni uhrady v soucinnosti s vedouci Skolniho
stravovani, pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na
ustni vyzvy, prokazatelnym zpiisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

2.4. Uplata miize byt sniZena nebo prominuta

a) ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud je spoleéné posuzovanou osobou pro narok na
socialni ptiplatek, ktery pobiré jeho zdkonny zastupce nebo jina opravnéna osoba,

b) ditéti, zdkovi nebo studentovi, pokud ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte
V péstounské péci a tento piispévek nebo jeho Cast je vyplacena, pokud skuteCnosti
uvedené v pismenu a) a vyplaceni ptispévku uvedeného v pismenu b) prokaze trediteli,

2.5. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi
feditele Skoly nejpozdéji do jednoho meésice. Reditel Skoly miize rozhodnout o piipadném
vylouceni Zéka ze Skolni druziny.

2.6. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin pierusuje.

2.7. Rodice nebo jini zédkonni zastupci zaka piihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny
sd€éli druziné rozsah dochazky Zzaka a  zplsob odchodu zdka z druziny; tyto Udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zaka v druZiné, odchylky od
dochazky z4dka nebo pokud ma zik odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je
uvedeno na zapisnim listku, sd€li rodi¢e tuto  skuteCnost druzin€ pisemné. Pfredem znamou
neptitomnost zaka v druziné zakonny zastupce oznami pisemné.

2.8. V tiidni knize je zaznamenavana nepiitomnost Zaka.

2.9. Prihlasovani a odhlasovani zakt ze SD je provadéno na zdklad€ pisemnych Zadosti rodica
zaka.

2.10. Organizace ¢innosti

2.10.1. Provozni doba SD je od 5:30 do16:30hodin.
Déti jsou vydavany dle potieby rodicu.

2.10.2. Provoz kon¢i v 16:30 hodin. Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i
vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice zédka a osoby uvedené na
ptihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zakladé pfedchozi dohody s obecnim tifadem kontaktuje pracovnika obecniho tGfadu,
C) pozada o pomoc Policii CR,

2.10.3. Cinnost SD probih4 v téchto mistnostech (zejména mistnost pro ranni piichody déti
a odpoledni odchody): oddé€leni skolni druziny
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2.10.4. Odd¢leni se napliiuji nejvyse do poctu 30 ucastnikti. Je-1i oddé€leni tvofeno pouze zaky se
zdravotnim postizenim, je pocet zakil v oddé€leni shodny s poctem zakl ve tfid¢ Skoly samostatné
ziizené pro tyto zaky podle zvlastniho pravniho ptedpisu. V odd¢€leni 1ze individualné integrovat
nejvyse 5 Gcastnikl se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi podet
ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti ucastnik,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii bézné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli $koly
S béznym dopravnim provozem max. 30 déti,

b) pfi organizacné¢ C¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce veetné poctu doprovazejicich
0sob,

2.10.5. Do $kolni druziny pfichazeji zaci po skonceni vyu¢ovani pod vedenim ucitelek. Pokud
ostatni tfidy konc¢i pozdéji, pteda déti  vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera vyucovala
posledni hodinu.

2.10.6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢&innosti schvaluje feditel §koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.

2.10.7. DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych  ¢innosti; umoziuje zakiim pfipravu na
vyucovani.

- Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit Unavu, zatfazuji se nejcastéji po obéd¢, popt. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na lazku ¢i
lehétku, klidové hry a klidné z4jmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zaklim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchi 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznéni. Jde o fizenou
kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost mtize
byt organizovana pro vybrané Zzaky z riznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodié.

2.10.8. Cinnosti druziny a klubu se mohou po souhlasu vedouci vychovatelky zii¢astiiovat i Zaci
nezafazeni do druziny a klubu, pokud se této ¢innosti netucastni plny pocet zaka zarazenych do
druZiny a klubu stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

2.10.9. V dobé fadnych prazdnin v priibéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohods
se ziizovatelem a zdkonnymi zastupci zakd. Druzina nebude v provozu, pokud je pocet
ptihlaSenych zaki nizsi nez deset. Provoz Skolni jidelny neni zajiStén.

2.10.10. V dob& mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost Skolni druZiny
zajiSténa Vv pfipad¢ z4jmu zdkonnych zastupci zakl, s piipadnym omezenim podle pokynt
hygienika. Druzina nebude v provozu, pokud je pocet pftihlasenych zakt nizsi nez deset. Provoz
Skolni jidelny neni zajiStén.

2.10.11. Rodice a dalsi navstévnici do udeben SD nevstupuji.
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2.10.12. Pti postupnych odchodech zakt z jednotlivych oddéleni domil, je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dob¢, kdy pocet zaka v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se postupuje
pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddé€leni vykonava jinou ¢innost — zdjmovou, relaxacni apod.

2.10.13. Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. SD miZe v rAmci své
b&Zné Ginnosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, ziizovat zdjmové krouzky, jejichZ
¢lenové mohou byt 1 zaci, ktefi nejsou piihlaseni do Skolni druziny k pravidelné dochazce.
Cinnost v téchto krouZcich, pro Zziky nezapsané k pravidelné dochazce do SD, muZe byt
poskytovana za tplatu.

2.10.14. SD muze ziizovat zajmové krouzky a dalsi &innosti (jako napf. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD.
Clenstvi v t&chto krouZcich, resp. na téchto aktivitich neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti
mohou byt poskytovany za Uplatu.

Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyuCovacich hodindch stanovi zatazeni a délku piestavek
pedagog povéfenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pifihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potiebdm z4k.

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1. VSichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob. Zakam neni v dobé mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavén dozor zpusobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akei potadané
Skolou zaci hlasi ihned vychovatelce, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakt v prvni hodiné §kolniho roku
a dodate¢né pouceni zaku, kteti pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zaki provede vychovatel
zaznam do tfidni knihy.

3.2. VSichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihliZzet k zakladnim fyziologickym pottebam déti, Zaka a studentli a vytvatret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat zakim
a studentim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSt€ni bezpe¢nosti a ochrany zdravi pti
préci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich
povinnosti  informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych  schopnosti
a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v piipadé ndhlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytecnych pritahl vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zak
muze byt odeslan k lékafskému vySetifeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v zakovské knizce tyto Uidaje: rodné &islo, adresu,
telefonni ¢isla rodici do zaméstnani a dom, adresu a jméno oSettujiciho 1€kate.

Pii urazu poskytnou zékovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy trazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulafe.
OsSetfeni a vyplnéni zdznami zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se
0 ném dovedél prvni.
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3.4. PedagogiCti a provozni pracovnici Skoly nesmi zédky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani zajisStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

3.6. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napi. télocvicna, cvicnd kuchynka, dilna,...), fidi se
piislusnymi fady pro tyto ucebny. Zaci piihlaseni do SD jsou pouceni o BOZP a zaznam
0 pouceni je uveden v tfidnich knihéach jednotlivych odd¢€leni.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany déti, zaki
a studenti

4.1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zakd, uclitelll ¢i
jinych osob zdkem je vyzadovana Uhrada od rodici Zzaka, ktery poskozeni zptisobil. Pii
zavaznéjsi skodé nebo nemoznosti vyiesit nahradu skody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii
CR, piipadné organtim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych
veéci.

4.3. Do SD Zéaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do $koly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustile u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze
z bezpecnostnich diivodi a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich uschovu.

4.4. Zaci SD a zaméstnanci §koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4.5. Zaci jsou povinni fadné petovat o takto propijéeny majetek Skoly, ochrafiovat jej pied
ztratou a poskozenim.

4.6. Pii nahldseni kradeze Zadkem se o udalosti potidi zdznam na zdklad€ vypovédi poskozeného.
Véc se preda organtim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie
CR), nebo zak bude poucen, Ze ma tuto moznost

5. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani Zaki a studenti

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné se pouziji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

5.2. Pokud z&k naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, miize byt rozhodnutim
teditele z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil kazen a potadek, ohrozuje zdravi
a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
diivodi.
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6. Dokumentace

6.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)

evidence pfijatych déti

pisemné piihlaSky déti (zépisni listky); jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupct ucastnika o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

pisemné piihlasky k cipovému systému Bellhop (na jejich zakladé jsou rodi¢im vydavany
Cipy k vyzvedavani déti)

tfidni knihy jednotlivych oddé€leni

celoro¢ni plan ¢innosti

vnitini fad Skolni druziny

knihu trazii a zaznamy o Grazech déti, zakt a studentt.

7. Zavéreéna ustanoveni

1.

w

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéten
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

ZruSuje se piedchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Skarta¢nim fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvefejnénim.

Smérnice nabyva uc¢innosti dnem:1. 9. 2023

V Kadani dne 31. 8. 2023

Mgr. Stanislav Hakl
teditel Skoly
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