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1. Organizac¢ni rad

Organizace Skoly

Ptispévkova organizace Zakladni Skola Rudolfa Koblice, Pionyrii 1102, Kadan byla zfizena
k 1. lednu 1993. Jeji soucasti jsou Skolni jidelna a Skolni druzina.

Struktura rizeni

Statutarnim organem Skoly je feditel. Zastupcem statutdrniho orgdnu skoly je zastupce
feditele. V dobé nepfitomnosti feditele jej zastupuje v plném rozsahu. Reditel je nadiizenym
vsem zaméstnancim, zastupce feditele piimo fidi ucitele a vychovatele druziny, vedouci
Skolni jidelny pfimo fidi kuchatky, Skolnik pfimo fidi uklizecky.

Povinnosti a pravomoci zaméstnancu Skoly

Povinnosti a pravomoci zaméstnancti Skoly jsou vymezeny zékonem ¢. 262/2006 Sb.,
zékonikem prace, ve znéni pozd¢jsich predpist, Vyhlaskou €. 263/2007 Sb., kterou se stanovi
pracovni fad pro zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni zfizenych Ministerstvem Skolstvi,
mladeze a télovychovy, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci a vnitfnimi predpisy
Skoly.

Reditel

fidi Skolu v souladu s pfislusSnymi ustavenimi zdkona ¢. 561/2004, Sb. o piredskolnim,
zékladnim, stfednim a vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), zakonem
¢. 262/2006 Sb., zakonikem prace, ve znéni pozdéjsich piedpist, a dalSimi pravnimi predpisy
vymezujicimi povinnosti a pravomoci feditele Skoly.

Zastupce feditele

je jmenovan feditelem Skoly, kompletné fidi a kontroluje pedagogickou préci Skoly, plni
samostatné tkoly stanovené popisem prace.

Ostatni zaméstnanci plni ukoly stanovené popisem prace.

Zastupitelnost zaméstnanci

e zastupitelnost feditele Skoly zastupkyné feditele

e zastupitelnost zastupkyné feditele feditel Skoly

e zastupitelnost hospodarky zastupkyné feditele

e zastupitelnost Skolnika uklizecka, hospodaika
e zastupitelnost vedouci SJ kucharka, hospodarka

Piedavani a prejimani funkei

Pti odchodu zaméstnance nebo pii jeho dlouhodobé nepfitomnosti mize feditele povérit
jiného zameéstnance pievzetim agendy (tfidy, kabinetu, odborné pracovny apod.). Pievzeti
majetku a penéznich hotovosti se provadi vzdy pisemné.
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2. Provozni rad

2.1. Provoz Skoly

1.

2.

4.

5.

Skola se pro zaky otevira v 7.40, pied odpolednim vyucovanim v 13.15 nebo 14.00 dle
rozvrhu. Budova je v provozu od 6.30 do 15.30.

Vyucovani zacina v 8.00, odpoledni vyucovani v 13.35 nebo v 14.25 dle rozvrhu a
kon¢i v 15.10.

Pritomnost pedagogickych pracovniki je stanovena Vyhlaskou ¢. 263/2007 Sb., kterou
se stanovi pracovni fad pro zaméstnance Skol. Pro zastupovani je stanoven rozvrh
pohotovosti. Zahajuje-li pedagogicky pracovnik svou piimou vyucovaci povinnost
pozdéji nez v 8.45 hod, je povinen dostavit se okamzité k plnéni pracovnich ukola,
je-li k tomu vyzvan feditelem, zastupcem nebo jimi povéfenym pracovnikem.

Skolni druZina se pro zaky rano otevira od 5.30 do 7.40, odpoledne od 11.40 do

16.30.

Provoz pro mimoskolni ¢innost v prostorach skoly se fesi po dohod¢ s feditelem.

Rozvrh hodin a prestavek ve Skole:

vyucovaci hodina prestavka
0. 7.00 — 7.45 7.45 — 8.00
1. 8.00 — 8.45 8.45 — 8.55
2. 8.55-9.40 9.40 —10.00
3. 10.00 — 10.45 10.45 —10.55
4. 10.55-11.40 11.40 -11.50
5. 11.50 -12.35 12.35-12.45
6. 12.45-13.30 13.30 —13.35
7. 13.35-14.20 14.20 — 14.25
8 14.25—-15.10

* Poledni prestavka 12.35 — 13.35 nebo 13.30 — 14.25 dle rozvrhu. Na dobu poledni prestavky
se vyucovani prerusuje. Vstup do budovy je zaklim umoznén po celou dobu poledni
prestavky.

2.3. Stravovani

1.

Placeni stravného se provadi bezhotovostné do dvacatého dne v mésici, v hotovosti
posledni tyden v mésici dle fadu jidelny. Vydej obédt je v dobé 11.45 — 14.00 hod.

2.4. Hygienicky rezim — §kolni druZina

1. Pohyb venku je zpravidla od 14.00 do 15.00 s piihlédnutim k povétrnostnim
podminkam.

2. Pohybové aktivity jsou organizovany béhem odpoledniho provozu.

3. Odpocinek probihd formou odpocinkovych Cinnosti pfi respektovani individualnich
potieb ditéte.

4. Pitny rezim je zajistovan béhem odpoledniho provozu.

Piskovisté je prikryvano, pisek pravideln¢ vyménovan.
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2.5. Hygienicky rezim — zakladni Skola

1. Stanoven organizaci vyucovacich hodin a pfestavek, v nichz je zabezpecena
dostupnost hygienickych potieb vcetné pitného rezimu prostiednictvim napojovych
automatl a Skolni prodejny. Dale tydennim ucebnim planem se zafazenim vyuky
télesné vychovy.

2. Ve vyucovani ucitelé zarazuji ¢innosti vedouci k odstranéni inavy.

3. Pii vhodném pocasi je zajistén pobyt zaki o velké prestavce na Skolnim hfisti.
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3 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaki a jejich zakonnych
zastupci ve Skole a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se
zaméstnanci.

o

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

74k ma vsechna prava ditéte, jak jsou stanovena v Umluvé o pravech ditéte a prava
zakotvend v zakon¢ €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zédkladnim, sttednim...vzdélavani
(Skolsky zékon).

74k ma pravo na piistup k informacim o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani
a informacim, které podporuji jeho rozvo;j.

74k ma pravo zakladat v ramci $koly samospravné organy zaki a studenti, volit a byt
do nich volen, pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly
nebo Skolskou radu s tim, ze feditel Skoly nebo Skolska rada jsou povinni se
stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych organli zabyvat a své stanovisko k
nim odtvodnit.

74k ma pravo na vyjadieni vlastniho nazoru v zaleZitostech tykajicich se jeho
vzdelavani pti dodrzeni pravidel slusného chovani.

Ke svym vyjadfenim se mlze zak obracet na pedagogické pracovniky Skoly, vyuzit
muze také schranky divéry nebo elektronickou postu.

74k ma pravo se pii dodrzeni stanovenych podminek uéastnit viech akci pofadanych
Skolou, mize se souhlasem pfislusného pedagogického pracovnika a feditele Skoly
akce sam organizovat.

74k ma pravo na poradenskou pomoc $koly, mize v ¢ase mimo vyudovani zadat na
vyucujicim vysvétleni probirané latky, pokud béhem vyufovani nenaruSuje
vzdélavani.

74k je povinen fadné dochazet do §koly nebo §kolského zaiizeni a fadné se vzdélavat.
Dodrzovat skolni fad a predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byl prokazateln¢ sezndmen.

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikti Skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy
a Skolnim fadem.

74k je povinen chovat se v ramci spoleenskych norem - dodrzuje spoledenska
pravidla chovéani, vic¢i dospélym i spoluzdkiim vystupuje zdvotile a ohleduplné.
Zdravi vSechny zaméstnance Skoly 1 hosty pozdravem ,,Dobry den®. V budové skoly
neni piipustné nosit pokryvky hlavy.

74k se piipravuje svédomitd na vyucovani, je povinen mit v potadku vsechny
pomiicky potiebné na vyucovani. Pokud piipraven neni, omlouva se na pocatku
vyucovaci hodiny uciteli. O prestavkach a pti vyucovani bez svoleni tfidniho ucitele
nebo vedeni skoly neopousti Skolni budovu.

Pfi vyucovani se zak nezabyva pro vyuku zbyteCnymi ¢innostmi, chova se tak, aby
nenarusoval vzdélavani. Vzdy dodrzuje zasedaci potradek.

Pti akcich poradanych skolou vystupuje zak ukdznéné, tidi se pokyny pedagogickych
pracovniku.

V jideln¢ se zak tidi fadem jidelny a pokyny dozirajiciho. Pti jidle dodrzuje pravidla
kulturniho stolovani.

74k neublizuje sobé&, ani ostatnim. Vyvaruje se jakéhokoli hrubého slovniho jednani
nebo fyzickych utokt vici komukoli ve Skole. Nepodporuje Sikanu, nesnasenlivost,
nasili, vandalismus, rasismus a sdm se ni¢eho z toho nedopousti. Za poruSeni tohoto
ustanoveni budou vyvozeny ptisné sankce.
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3.1. Provoz a vnitini rezim Skoly

3.1.1. Dochazka do Skoly

e

74k je povinen G&astnit se vyuéovani podle rozvrhu hodin. V 7.55 hod. je jiz ve tiidé
a pfipravuje se na vyucovani. Na vyucovani do pracoven pfichazi v¢as, aby se mohl
pripravit.

74k je povinen dochazet do nepovinnych predmétll, zajmovych krouzki a druZiny,
pokud se do nich piihlasil.

Nemuze-li se zédk zcastnit vyucovani nebo Cinnosti porddané Skolou nepredvidané,
zvlasté ze zdravotnich nebo jinych zadvaznych divoda, dolozi zdkonny zastupce zaka
divody jeho neptfitomnosti ve vyucovani nejpozdéji do 3 kalendainich dntli od zacatku
nepfitomnosti. K této prvotni omluvé slouzi také telefonni linka Skoly 474316430
nebo email tfidnimu wuciteli. Divody nepfitomnosti ve vyucovani s piesnym
vymezenim jeji délky pak zakonny zastupce zdka dolozi omluvenkou v Zakovském
zépisniku do 3 pracovnich dnii (mimo obdobi prazdnin) po néavratu zédka do Skoly.
V odiivodnénych ptipadech mtize Skola pozadovat Iékaiské potvrzeni o divodech
nepiitomnosti zaka.

74k navitévuje lékafe v dobé vyucovani jen v nutném piipadé.

V ptipadé pfedem znamych divodt pozadda zakonny zastupce Zzéka tfidniho ucitele
nebo feditele Skoly o uvolnéni z vyucovani. O uvolnéni z vyucovani na dobu do tii
dntl rozhoduje tfidni ucitel, na vice dni feditel skoly. Ve vSech ptipadech je zddost o
uvolnéni pisemna s uvedenim data respektive hodiny, kdy ma byt zak uvolnén.

Zéakovi, ktery se nemiiZe pro svilj zdravotni stav po dobu del3i nez dva mésice tcastnit
vyuCovani, stanovi feditel Skoly takovy zpiisob vzdélavani, ktery odpovida
moznostem zaka nebo mu muiiZze povolit vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho
planu podle § 18 zdkona ¢. 561/2004 Sb.

3.1.2. Zachazeni s ucebnicemi, Skolnimi potiebami a Skolnim majetkem

74k ma pravo pouZivat zafizeni $koly, pomiicky a u¢ebnice v souvislosti s vyukou. Je
vSak povinen se fidit pfi tom pokyny uciteli nebo jinych opravnénych osob.

74k je povinen udrzovat v pofadku a Setrné nakladat se vSemi vécmi, které tvofi
zatizeni Skoly a témi, které mu byly svéfeny v souvislosti s vyukou.

Za svévolné nebo z nedbalosti poSkozeny majetek Skoly bude vyzadovana
odpovidajici ndhrada.

3.1.3. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

Pii kazdém svém pocinani je zak povinen chranit si své zdravi a zdravi svych
spoluzak.

Zaktm je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi a zafizenim.

Do skoly je zakdzano nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zplisobit tiraz nebo
ohrozovat mravni vychovu.
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9.

10.

11.

Vnaseni, drzeni, distribuce a uzivani jakékoliv toxické a navykové latky, vcetné
alkoholu, a vyrobka obsahujicich tabak a nikotin, je v budové Skoly, v jejim arealu a
pfi akcich potfadanych Skolou zakazano. Je také zakdzano ptichazet do Skoly pod
vlivem t&chto latek. Zakam je rovnéz zakazano do $koly vnaset a ve $kole uZivat
takové latky, které svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji navykové latky a
jedy.

Neni vhodné nosit do skoly cenné pfedméty nebo vétsi mnozstvi penéz. Pokud je ma
zak ve vyjimecnych piipadech s sebou, miize si je uschovat na k tomu ur¢eném misté
dle pokynu ucitele. V opacném piipadé nelze v piipad¢ ztraty poskytnout ndhradu.
Mobilni telefon zak do Skoly nosit mize. Béhem vyucovani je vSak telefon vypnut (off
line rezim) nebo uzivan jen po dohod¢ s ucitelem. Za ztratu mobilniho telefonu Skola
neposkytuje nahradu. Je zakdzéno potizovat pomoci mobilniho telefonu nebo jiného
zaznamového zafizeni jakékoli zaznamy vyucovani. V pfipadé naruSovani vyucovani
muze ucitel zdkovi telefon zabavit a vratit po vyucovani nebo zakonnym zastupctim
zéka.

74k mize travit poledni prestavku v budové Skoly - konkrétnd v prostoru pied
Satnami. Vyu€ovani je na tuto dobu pferuseno.

Pti pfechdzeni zakti na mista vyuc€ovani ¢i jinych akci mimo budovu skoly se zaci fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob.

Ptipadny uraz ¢i nevolnost, nehodu ¢i ztratu predmétu hlasi zdk ihned dozirajicimu,
pfipadné jinému pedagogovi nebo vedeni skoly.

Z hygienickych davodi jsou jako ptfezivky piipustné pouze pantofle nebo backory,
nikoliv sportovni nebo letni vychazkova obuv.

Umélé nehty jsou pii hodinéch télesné vychovy nepiipustné!

3.1.4. Vnitini reZim Skoly

N =

Skola se pro zaky otevira v 7.40 hod.

Pro vstup a odchod ze Skoly pouzivaji zaci pouze urceny vchod. Na krouzky do
télocvicny prichazeji zaci vyhradné dvefmi v pfilehlém krcku skoly.

Vyucovani za¢ina v 8.00, odpoledni vyucovani ve 13.35 hod.

74k musi byt ve t¥{dé 5 minut pfed zahdjenim vyucovani, tj. v 7.55 hod. Pied
odpolednim vyucovanim se shromazdi Zaci pred Satnou, kde si je vyucujici vyzvedne
a po zamceni Satny odvede do pracovny.

K odlozeni svrchniho odévu a obuvi pouziva zak Satnu. V Satné se zbytecné nezdrzuje.
74k, ktery ptijde do 8koly v pribéhu vyucovani, se piezuje u schodisté ve vestibulu
a svrSky si odnese do tfidy. O nasledujici pfestdvce je za doprovodu Satnare ulozi
v Satné. Pfi pohybu v budové skoly si poc¢ina tak, aby nezpusobil znecisténi prostor.
Pti vyuce v odbornych pracovnach a télocviéné se zdk tidi faddem platnym pro tyto
pracovny. Do jinych u¢eben zak prechazi zptisobem dohodnutym s vyucujicim.

O prestavkach se pfipravuje na dalsi vyu€ovani, odpoc¢iva, mlize se prochazet po
chodbé vramci patra nebo po tfidé. Zakazuje se otevirat okna, vyhazovat z nich
pfedméty a pokiikovat na ulici. VéEtrani zajistuje dozirajici ucitel.

O velké pfestdvce je povoleno provozovat relaxacni hry. ReZim her stanovuje
dozirajici uéitel. Zak se neprochazi se sva¢inou. Na WC se zak zdrzuje nezbytnou
dobu. Po skon¢eni vyu€ovani si zak uklidi své misto a jeho okoli v€etné svych véci v
Satné.
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9. Zakovské sluzby a zpuisob jejich plnéni uréuje podle potieby tiidni ugitel nebo
vyucujici.

Prava a povinnosti zakonnych zastupca Zaka

1. Zakonny zéstupce zaka je partnerem Skoly pfi vychovné vzdé€lavaci praci skoly. Ma
pravo volit a byt volen do Skolské rady.

2. Ma pravo byt pravideln¢ informovan o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka.
V ptipad¢ jeho pochybnosti o spravnosti hodnoceni na konci prvniho nebo druhého
pololeti miize do tfi pracovnich dnli ode dne, kdy se o hodnoceni prokazatelné
dozveédel, nejpozdeji vSak do tfi pracovnich dnii od vydani vysvédceni, pozadat
feditele Skoly o komisionalni pfezkouseni zéka.

3. Zakonny zastupce ma pravo se domahat svych prav, ptipadné prav svého ditéte, pokud
se domniva, ze jsou n¢jakym zplisobem naruSena.

4. Reditel $koly a uéitelé jsou povinni odpovidat na ptipominky &i Zadosti o informace
zakonnych zéastupcti Zdka pfiméfenym a vhodnym zplsobem a v co nejkrat$im case.
Podminkou je dodrzeni pravidel sluSného chovani ze strany zakonnych zastupct.

Povinnosti zakonnych zastupcu Zaka (§ 22 Zakona ¢. 561/2004 Sb.)

—

Zajistit, aby zak dochazel fadné do Skoly nebo skolského zafizeni.

2. Na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobn& zcastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zéka.

3. Informovat Skolu a Skolské zafizeni o zméné€ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo zdka nebo jinych zévaznych skute¢nostech, které by mohly mit
vliv na pribeh vzdélavani.

4. Dokladat davody nepfitomnosti ditéte a zdka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi v tomto Skolnim fadu.

5. Oznamovat Skole udaje podle odst. 2 a 3 § 28 zdkona ¢. 561/2004 Sb. a dalsi udaje,
které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a zmény v téchto
udajich.

Jedna se zejména o jméno a piijmeni, rodné Cislo, misto narozeni, stdtni obCanstvi a misto
trvalého pobytu, udaje o zdravotni zpiisobilosti, popiipad¢ o zdravotnich obtizich, které by
mohly mit vliv na poskytovani Skolské sluzby nebo vzdélavani, udaje o tom, zda je zak
zdravotné postizen, vcetn¢ udaje o druhu postizeni, nebo zdravotné znevyhodnén;
popiipad¢ udaj o tom, zda je zdk socidln€¢ znevyhodnén; jméno a piijmeni zdkonného
zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro doru¢ovani pisemnosti, telefonické spojeni.

3.2. Povinnosti pedagogii a zaméstnanci

1. Pedagogicti pracovnici jsou povinni se ve své praci fidit zdkonem ¢. 262/2006 Sb.,
zékonikem prace, ve znéni pozdé€jSich predpist, zadkonem ¢. 563/2004 Sb. o
pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zdkond a rozhodnutim feditele
Skoly o rozvrzeni pracovni doby. Klasifikace chovani a prospéchu zakt je provadéna
pedagogy podle zédkona ¢.561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) a smérnicemi skoly.

2. Ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pied
zneuzitim data, udaje a osobni udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje,

_9.
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10.

11.

informace o zdravotnim stavu déti, zaka a studentd a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piisel
do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a
chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které¢ na né¢ nemaji
zékonny narok, nepotiebné udaje vytazovat a dal nezpracovavat.

Pedagogicky pracovnik je povinen byt pfitomen ve Skole v dobé stanovené platnym
rozvrhem vyuky schvalenym feditelem $koly, rozvrhem dozort a fidit se jimi. Kazdou
zménu je nutno predem projednat se zastupcem feditele Skoly. Svoji nepfitomnost v
pracovni dob¢ je povinen neprodlené ohlésit fediteli skoly.

Pedagogové nastupuji do Skoly minimaln¢ 15 minut pied zahajenim vyucovani,
dozoru nebo vychovné prace podle vlastniho rozvrhu. Po pfichodu do skoly se zapisi
do knihy ptichodl a odchodl a seznami se s dispozicemi vedeni §koly na nasténce ve
sborovné.

Ucitel kona pedagogicky dozor nad zaky ve skole pfed vyuCovanim, o prestavkach, po
vyucovani, na specidlnim pracovisti (Skolni dilny, hfist¢ apod.). Pedagogicky dozor
zaCind 20 minut ptfed zaCatkem vyuCovani a kon¢i odchodem zakl ze Skoly po
skonCeni vyucovani. Zodpovida za bezpecnost zakli ptfi dozoru (dozoru podléhaji
1 mistnosti WC), vétrani a usporny rezim sviceni ve tfidach a na chodbach. Zamyka
a odemyka kmenové tiidy. Rozvrh dozorl je vyvéSen ve sborovné Skoly a dalSich
urcenych prostorach (chodby, jidelna, Satny apod.). Do télocvi¢ny, dilny, Skolni jidelny
a ostatnich odbornych pracoven, na hiist¢ a pozemek vchéazeji zaci pouze S
vyucujicim, ktery osobné zodpovida za bezpecnost zaki pii prechazeni.

V odbornych pracovnach je nutno dodrzovat fad pracovny, ktery je zde vyvéSen.
Ucitel seznami vSechny zdky s tadem pracovny, pouci je o bezpeCnosti a provede
zapis do tfidni knihy (SD, Tv, Pv, F, Ch, VT, zikovska kuchyika). K odbornym
pracovnam se Zaci piemisti organizovan¢ sami po kratkém zazvonéni a vyckaji
prichodu vyucujiciho.

Ucitelé¢ jsou povinni dodrzovat stanovenou délku vyucovacich hodin i piestavek.
Zahdjit vyuCovani odchdzi ucitel ihned po zazvonéni. Pfed zahdjenim vyuky ucitel
zkontroluje pofadek ve tiid¢ a pfipravu zakli na vyucovani a zapiSe do tfidni knihy.
Ucitel je povinen zaznamenat v tiidni knize nepfitomné zaky, zapisovat jasn¢, presn¢ a
Citelné obsah vyucovaci hodiny. Zapis charakterizuje vyuku konkrétniho predmétu
v daném dnu &i tydnu v souladu s SVP a slouzi fediteli §koly ke kontrole jeho plnéni.
Ucitelé jsou povinni se na vyucovani pravidelné ptipravovat. Pti vybéru uciva se fidi
platnymi ucebnimi osnovami danymi Skolnim vzdélavacim programem a pokyny k
vyu€ovani vypracovanymi metodickym sdruzenim na I. a II. stupni a vlastni koncepci
vyuky v jednotlivych pfedmétech. V odivodnénych piipadech miize feditel Skoly
nafidit predkladani pisemnych ptiprav.

Pokud je vyuky pfitomen asistent pedagoga, seznami ho ucitel s pedstihem s planem
vyu€ovaci hodiny a zplisoby vzajemné spoluprace. Konzultuje s nim metody a formy
prace.

Pomiicky potfebné na vyucovani si ucitel pfipravi tak, aby je mél pfi zahdjeni hodiny
ve tfid¢. Je nepfipustné piipravovat pomicky dodatecné nebo pro né posilat zaky v
prubéhu vyucovaci hodiny. Cenné pomucky a pfistroje nosi ucitel osobné. Ucitelé Tv
a Pv se ptfevlékaji o prestavce.

Ucitelé vykonavaji diisledné a odpovédné vSechny prace, které vyplyvaji z jejich
funkci a plni Ukoly, které jim byly ulozeny vedenim Skoly, ukoly vyplyvajici z
usneseni pedagogickych rad a zavért provoznich porad. Kazdy vyucujici je povinen
po ptichodu do skoly i pfed odchodem ze $koly informovat se ve sborovné o ukolech a
zastupovani.
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12.

13.

14.

10.

Kazdy ucitel je povinen udrzovat své misto ve sborovné v potadku a Cistoté. Do
sborovny Zaci zasadn¢ nevstupuji, a to 1 v ptipadé, Ze jsou to deéti pedagogti.
Pozadavky na jakoukoli zménu v pracovnim procesu projedna ucitel s vedenim Skoly
v jeho kancelafi.

Ucitel vyucujici ve tfid¢€ posledni vyucovaci hodinu odpovida za:

poradek v ucebné (zvednuté zidle, poradek v lavicich,...), jeji uzamcenti,
odvede déti do Saten a SJ.

Ucitelé, ktefi organizuji praci zakli mimo rozvrh a béhem odpoledniho vyucovani,
musi dozirat na toto zaméstnani zaki. Po jejim skonceni doprovézi zdky do Satny
a pousti je z budovy.

Pti Grazu Zaka zajisti vyucujici nebo dozor prvni pomoc a Iékatské oSetteni, vyrozumi
feditele nebo zastupce feditele, informuje zdkonného zastupce zdka a zajisti sepsani
zdznamu o Skolnim urazu.

Kazdy ze zaméstnancii méa povinnost zajistit oddéleni ditéte nebo mladistvého, ktery
vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti a mladistvych, zajistit nad
nim dohled zletilé fyzické osoby a neprodlené oznamit tuto skutec¢nost nadfizenym
vedoucim zaméstnancim.

VSichni pedagogicti pracovnici jsou povinni vytvéaret, dodrzovat a kontrolovat
podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka pfi jejich ucasti na Skolni
vyuce i vychove. V pritbéhu vyucovani dba ucitel na psychohygienické podminky.
Zajistuje optimalni osvétleni a vétrani, relaxacni chvilky. Drobné nedostatky
souvisejici s bezpecnosti Skolniho provozu zaznamenaji do knihy zavad, zdvazné
zavady hlési ihned vedeni Skoly.

Kouteni vcetné elektronickych cigaret a pozivani alkoholu je v prostorach a arealu
Skoly zakdzano.

Koné-li vyucujici vyuku mimo Skolni budovu (exkurze, vychazky) je povinen ucinit
zapis do knihy vychdzek ve sborovné a oznamit umysl vedeni Skoly. Pii akcich
konanych mimo misto, kde Skola uskuteiiuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakti neni misto, kde Skola uskutecnuje vzdé€lavani, se zajistuje
bezpecnost a ochrana zdravi zakli na piedem ureném mist€¢ 15 minut pied dobou
shromazdéni. Po skonceni akce konci zajisStovani bezpecnosti a ochrany zdravi zaka
na pfedem ureném misté a v predem urCeném case. Misto a ¢as shromazdéni zakt
a skonceni akce ozndmi organizujici pedagog nejméné¢ 2 dmny piedem zdkonnym
zastupcim zakl, a to zapisem do zdkovského zéapisniku, nebo jinou pisemnou
informaci. Pfed akci zkontroluje, zda zdkonni zastupci zdka podpisem potvrdili, ze
berou akci na védomi.

Uditelé maji pravo odmitnout navstévu jakékoliv osoby béhem vyucovaci hodiny
v ptipad¢, Ze o to nebyli pozadani vedenim skoly.

Ucitelé nepouzivaji télesnych trestl a jinych nepedagogickych zékrokd (pisemné
tresty, ponizovani, posilani zakl za zaviené dvete béhem vyucovani apod.). Vyucujici
oslovuje vSechny zaky kiestnim jménem, jednd s zdkem partnersky.

Rozhovory se zdkonnymi zastupci zaki nebo s vyucujicimi neprovadi na tukor
vyucovaci hodiny. Pro jednani se zdkonnymi zastupci zéka je uréena hovorna skoly.
Ucitel a asistent pedagoga se pravidelné zucastiiuje informativnich schizek se
zédkonnymi zastupci zakl, provoznich porad a pedagogickych rad dle planu skoly.
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11.

12.

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

Vyucujici nikdy neposild déti z dlivodu nevolnosti ¢i jinych zdravotnich potizi ze
Skoly v dob¢ vyucovani samotné. Telefonicky upozorni zdkonné zastupce zak, aby si
dit¢ vyzvedli.

Tridni ucitel:

Vytvaii ptijemné prostiedi ve tiide€, tvirci atmosféru, podporuje dobré vztahy mezi
zaky, aktivné je zapojuje do zivota Skoly. Pomahd zaktm, ktefi maji ze zdravotnich
divodu vetsi absenci, pti piiprave.

Je povinen se seznamit béhem 1. Ctvrtleti s profilem rodinného prostiedi zakt své
tfidy. Organizuje a zajiStuje pohovory s détmi, zdkonnymi zastupci zéka (konzultaéni
hodiny dle rozpisu na cely $kolni rok) a ostatnimi pedagogy. Uzce spolupracuje
s vychovnym poradcem, specidlnim pedagogem, preventistou, asistentem pedagoga i
vedenim Skoly. V¢as je informuje o problémech.

Zodpovida za Gplnost zapist vSech vyucujicich v TK, 1x tydné provadi jeji kontrolu.
Urcuje ve své tifidé poradkovou sluzbu, sluzbu Satnatfe a dalsi sluzby podle potieby.
Zodpovida za potadek ve tridé, Satné a piezouvani zakl. Ve tiid€ stanovi a aktualizuje
zasedaci poradek.

Dle potieby organizuje tfidnické hodiny pro feSeni tfidnich zalezitosti a dalSich
specifickych probléma ttidy.

Ma ptehled o zéacich své tiidy. Vede zaky ke spravné volbé povoléani a spolupracuje
s vychovnym poradcem pii rozmistovani zaki na studia a do ucebnich obort.

Sleduje zatézovani zakti doméci ptipravou.

Je zodpovédny za pravidelné pouceni vSech zaki o bezpecnosti, o cemz €ini zdznam
v TK. Db4, aby Zaci dodrzovali pravidla Skolniho fadu.

Je zodpovédny za inventat své tfidy, za spravnost inventarniho seznamu. Veskeré
pozadavky na opravy inventare tfidy zapisuje do knihy zavad.

10) Dle pokynt vedeni Skoly zajiStuje akce souvisejici s provozem a reprezentaci Skoly

jako jsou napft. soutéze, Skolni akademie, besidky, vystavy, projekty, apod.

11) Je povinen zjistovat absence zakl, neomluvenou absenci, evidovat a Cinit ptisluSna

opatieni k omezeni absence. Zaskoldky hlasi vychovnému poradci, po tfech dnech
neomluvené absence informuje zdkonné zastupce zaka.

r v r

Piilohy: Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zaki a studenti

Projednano na pedagogické rad¢ dne: 31. 8. 2022

Schvaleno Skolskou radou dne: 31. 8. 2022

Mgr. Stanislav Hakl
teditel skoly

-12 -


mailto:reditel@2zskadan.cz
http://www.2zskadan.cz

Zakladni Skola Rudolfa Koblice, Pionyrt 1102, Kadan
Tel.:474316430 Fax: 474345287 e-mail: reditel@?2zskadan.cz www.2zskadan.cz

-13 -


mailto:reditel@2zskadan.cz
http://www.2zskadan.cz

