Smérnice o poskytovani informaci
Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydadvam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach Skoly a na
pristupném misté¢ $koly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zakona povinny subjekt poskytovat
vetejnosti informace vztahujici se k jeho pisobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem muze byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, organ statni spravy, kterd zada o informaci, bez
ohledu na dvod svého z4jmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zakladé:
- zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v plisobnosti
reditele skoly, nikoliv vSak subjektivni komentat, nazor, vyklad pravniho piedpisu apod.
Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd miize byt vzdy znovu vyhledéna a ziskdna, zejména
vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoznujicim zapis a uchovani informace, vystavena na
ufedni desce, nebo zplisobem umoznujici dalkovy ptistup (Webové stranky skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s pozadovanou informaci (naptiklad
udaj o jejim plivodu, existenci, po¢tu, divodu odepieni, dob¢, po kterou ditvod odepteni trva a kdy
bude znovu prezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zvefejnéni informaci

Reditel $koly zvefejni informace stanovené provadécim piedpisem k zdkonu &. 106/1999 Sh., o
svobodném piistupu k informacim.

Oznaceni a uvozovaci

text polozky Obsah polozky
1. Nazev Zékladni skola Rudolfa Koblice, Pionyra 1102, Kadan
2. Divod a zpiisob Organizace byla ziizena obci Kadan dne 1.1.1993 ztizovaci listinou jako ptispévkova
zalozeni organizace, pro zajisténi zakladniho vzdélavani zakl. Predmét jeji Cinnosti je vymezen

zékonem ¢&. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisa.
3. Organizacni struktura |Je dana organiza¢nim fadem organizace. Organizace se ¢leni na organizacni iseky uvedené
v Rejstiiku skol:
Zakladni skola
Skolni jidelna
Skolni druzina
Skolni klub
4. Kontaktni spojeni:

4.1 Kontaktni postovni  |Pionyri 1102, Kadan, 432 01
adresa

4.2 Adresa tfadovny pro |Je totozna s adresou podatelny organizace.
osobni navstévu
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4.3 Utedni hodiny

4.4 Telefonni ¢isla

4.5 Adresa internetovych
stranek

4.6 Adresa podatelny

4.7 Elektronicka adresa
podatelny

4.8 Datova schranka

5. Ptipadné platby lze
poukazat

6.1CO

7. Platce dané z ptidané
hodnoty

8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich
dokumenti

8.2 Rozpocet

9. Zadosti o informace

10. Pfijem podani a
podnéti

11. Pfedpisy

v

pouzivané predpisy

Podatelna
Pondéli — patek 8:00 — 15:30 hod.

Zakladni Skola 00420 474 316 430, 605 266 130
Skolni jidelna 00420 474 316 432
Skolni druzina 00420 474 316 431, 721 983 561

https://www.2zskadan.cz/

Vyse uvedena adresa podatelny slouZi pro doru¢ovani dokumenti v listinné podobé i pro
dorucovani dokumentti v elektronické podobé doru¢ovanych na technickych nosicich dat —
CD, DVD, flash

ekonomka@2zskadan.cz

ID datové schranky: geyv4ts
870202714/0600 (Moneta Money bank, a.s. Kadari.)

Dale jsou umoznény platby v hotovosti v Gifednich hodinach na podatelné organizace.
1C 46789987

Organizace neni platcem dané z pfidané hodnoty.

Skolni ad

Vnitini fad Skolni druziny

Provozni fad

Spisovy fad

Skolni vzdélavaci program pro zakladni vzdélavani
Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani
Rozpocet

Ztizovaci listina

Rozpocet v aktudlnim roce
Rozpocet v minulém roce
Stiednédoby vyhled

Zadosti se podavaji:

- osobng ¢i pisemné V podatelné organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na ekonomka@2zskadan.cz

Stiznosti a podnéty se podavaji podle charakteru zivotnich situaci postupy uvedenymi na
portalu ob¢ana https://portal.gov.cz

- osobné ¢i pisemné v podateln€ organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na ekonomka@2zskadan.cz

v

Zakon ¢. 106/1999 Sh., 0 svobodném piistupu k informacim,

Zakon ¢. 500/2004 Sh., spravni fad,

Zékon €. 561/2004 Sb., 0 piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdelavani (Skolsky zédkon)

Zéakon €. 563/2004 Sb., 0 pedagogickych pracovnicich

Zéakon €. 250/2000 Sb., 0 rozpoétovych pravidlech tizemnich rozpoétt

Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., 0 organizaci $kolniho roku
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Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., 0 vzdélavani déti, zaki, a studentt se specialnimi potiebami

a déti, zaka a studentd mimoiadné nadanych

Vyhlaska ¢. 48/2005 Sh., o zakladnim vzdélavani a n€kterych nalezitostech plnéni povinné
Skolni dochazky,

Vyhlagka &. 72/2005 Sb., 0 poskytovani poradenskych sluzeb ve $kolach a Skolskych
poradenskych zatfizenich

Vyhlagka ¢. 107/2005 Sh., o skolnim stravovani

Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji

Ptedpisy jsou piistupné k nahlédnuti v ufednich hodinach v kancelati Skoly a na webu
Skoly (www.2zskadan.cz).
Uplné znéni pravnich piedpist je dostupné na http://aplikace.mvcr.cz/shirka-zakonu/

11.2 Vydané prévni Organizac¢ni rad skoly, 2021.

predpisy Skolni ¥ad, 2021.
Vnitini fad Skolni druziny, 2021.
Smérnice k poskytovani informaci, 2021.
Spisovy fad, 2021.
Provozni fad, 2021.

12. Uhrady za
poskytovani informaci

12.1 Sazebnik uhrad za  |Kopirovani dokumentt v listinné podobé — 10 K¢ za stranu,
poskytovani informaci Kopirovani dokumentt v digitalni podob¢ — 10 K¢ za soubor.

12.2 Rozhodnuti
nadfizeného organu o
vysi thrad za poskytnuti
informaci

Zadatel muze podat na postup pii vyfizovani zadosti o informaci stiznost, pokud nesouhlasi
s vy$i thrady. O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ. V soucasné dob¢ nejsou vydana
zadna usneseni nadfizeného organu tykajicich se téchto stiznosti.

13. Licencni smlouvy -

13.1 Vzory licen¢nich

smluv Nebyly zpracovany.

13.2 Vyhradni licence Organizaci nebyly poskytnuty zadné vyhradni licence podle § 14a odst. 4 zakona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist.

14. Vyroc¢ni zprava podle |Vyro¢ni zprava o jeho ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zakona o svobodném
zakona o svobodném ptistupu k informacim (www.2zskadan.cz).
pfistupu k informacim

Osnova popisu tikoni organu vefejné moci

PoloZka osnovy Popis polozky
Néazev tkonu Uvede se nazev ukonu ve formée srozumitelné pro subjekt, ktery neni orgdnem
verfejné moci.
Uvede se subjekt nebo organ vefejné moci, viéi kterému se ukon vykonava, a
okolnosti, ke kterym se vykonani ikonu vztahuje.

V jakém piipad€ ve véci jednat

Charakteristika ukonu Uvede se strucny popis a ucel tikonu, a pokud je ukon iniciovan v souvislosti s
uplatnénim prava nebo splnénim povinnosti, rovnéz tato skutecnost.

Vysledek ukonu Uvede se vyuzitelnost vysledku tikonu.

Kdy véc tesit Uvede se okamzik zahajeni vykonavani tkonu, a pokud je tkon iniciovan v

souvislosti s uplatnénim prava nebo splnénim povinnosti, rovnéz lhita pro
uplatnéni prava nebo splnéni povinnosti.

Co je nutné dolozit pfi iniciaci Uvede se vycet dokladt, jinych dokumenti a dalSich nalezitosti.
ukonu provedené elektronicky
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Co je nutné dolozit pii iniciaci
ukonu provedené jinak nez
elektronicky

Kde a jakym zptsobem Ize tikon
iniciovat elektronicky

Kde a jakym jinym zpisobem nez

elektronicky lze tkon iniciovat
Vyse poplatku pfi iniciaci tkonu
provedené elektronicky

Vyse poplatku pfi iniciaci tkonu
provedené jinak neZ elektronicky

Vyse davky nebo jiného plnéni,
pokud je pfedmétem ukonu

Opravné prostiedky
Casté dotazy
Sankce

Pasobnost

Oblast

Kli¢ova slova

Pocatek platnosti popisu ukonu
Konec platnosti popisu ukonu

Vysledek tikonu vedeny v
zékladnim registru nebo v

agendovém informacnim systému

Polozka osnovy
Néazev ukonu
V jakém ptipad¢ ve véci jednat

Charakteristika ukonu

Vysledek ukonu

Kdy véc fesit

Co je nutné dolozit pfi iniciaci
ukonu provedené elektronicky

Uvede se vycet dokladt, jinych dokumentt a dalSich nalezitosti.

Uvede se popis postupu subjektu, viéi kterému se ukon vykonava, pti iniciaci
ukonu elektronicky, véetné uvedeni piislusného orgénu verejné moci.

Uvede se popis postupu subjektu, vici kterému se tikon vykonava, pfi iniciaci
ukonu jinak nez elektronicky, véetné uvedeni ptislusného organu vefejné moci.

Uvede se vySe spravniho, soudniho nebo jiného poplatku, frekvence placeni,
zpisob placeni a dalsi souvisejici informace, pokud jsou stanoveny.

Uvede se vySe spravniho, soudniho nebo jiného poplatku, frekvence placeni,
zpusob placeni a dalsi souvisejici informace, pokud jsou stanoveny.

Uvede se vyse nebo zplisob vypoctu a frekvence davky nebo jiného plnéni.

Uvedou se opravné prostiedky proti vysledku ukonu, misto, lhtita a zptisob jejich
podani a vyfizeni, pokud jsou stanoveny.

Uvedou se asto kladené otazky souvisejici s vykonanim tikonu a struéné
odpovédi na né, pokud jsou znamy.

Uvede se sankce pfi nedodrzeni pfedepsanych povinnosti, postupti a podminek,
pokud je stanovena.

Uvede se, v ramei jakého druhu pisobeni organu vetejné moci se ikon vykonava
(1. statni sprava vykonavana statnim organem, 2. statni sprava vykonavana v
pfenesené pliisobnosti, 3. samosprava, 4. ostatni vefejna sprava, 5. pisobeni, které
neni vefejnou spravou).

Uvede se tematicka oblast, v niz se ukon vykonava.

Uvede se vycet klicovych slov tykajicich se ukonu.

Uvede se datum, od kterého je popis platny.

Uvede se datum konce platnosti popisu, pokud je znam.

Uvede se, zda je vysledek tikonu veden v zakladnim registru nebo v agendovém
informaénim systému.

Popis polozky

Rozhodnuti ve spravnim fizeni o pravech a povinnostech zaka, nebo studenta (dale
téz spolecné jako ,,ucastnik*) v oblasti vzdélavani

Reditel §koly rozhoduje z pozice organu veiejné moci v piipadech uvedenych v §
165 odst. 2 Skolského zakona, které se tykaji icastnika

Uctelem tikonu je vydani rozhodnuti feditele, kterym se méni préava a povinnosti
ucastnika v oblasti vzd€lavani. Toto rozhodnuti je ve véci:

a) zamitnuti zaddosti o povoleni individualniho vzd€lavaciho planu podle § 18 a
zamitnuti Zadosti o pfefazeni zéka nebo studenta do vyssiho ro¢niku podle § 17
odst. 3,

b) piijeti ke vzde€lavani ve stfedni Skole podle § 59 skolského zdkona

a dalsi dle § 165

Vysledkem je vydani rozhodnuti.

V zékonné 1hité po podani zZadosti t¢astnika. Lhity v jednotlivych vécech jsou
uvedeny na webu skoly.

Pisemna Zadost. Doporucujici vyjadreni Skolského poradenského zatizeni.
Vysvédceni.

Poskytovani informaci
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Co je nutné dolozit pii iniciaci
ukonu provedené jinak nez
elektronicky

Kde a jakym zptsobem Ize tikon
iniciovat elektronicky

Kde a jakym jinym zpisobem
nez elektronicky lze ukon
iniciovat

Vyse poplatku pfi iniciaci tkonu
provedené elektronicky

Vyse poplatku pfi iniciaci tkonu
provedené jinak nez
elektronicky

Vyse davky nebo jiného plnéni,
pokud je pfedmétem ukonu

Opravné prostiedky

Casté dotazy
Sankce

Pasobnost

Oblast

Kli¢ova slova

Pocatek platnosti popisu tikonu
Konec platnosti popisu ukonu

Vysledek tikonu vedeny v
zakladnim registru nebo v
agendovém informaénim
systému

Pisemna zadost. Doporucujici vyjadreni Skolského poradenského zatizeni.
Vysvédceni.

Zadost je mozné podat také v elektronické podobg, a to:

- do datové schranky skolky,

- e-mailem s uznavanym elektronickym podpisem (nelze jen prostfednictvim
prostého e-mailu).

V Zadosti musi byt uvedeno:

- jméno a pfijmeni zadatele,

- datum narozeni Zadatele,

- jméno a piijemni zakonného zastupce zadatele,

- misto trvalého pobytu, popfipad¢ jina adresa pro doru¢ovani,

- oznaceni spravniho organu, kterému je zadost urcena,

- podpis osoby, ktera zadost podava (zakonny zastupce, ktery dit¢ pti podani zadosti
zastupuje; pokud je dit€ zastupovano jinou osobou nez zakonnym zastupcem, je
nutné dolozit opravnéni dit¢ zastupovat).

Zadost miize byt podana také:

- postou,

- osobnim podanim.

Nalezitosti jsou stejné jako u elektronické iniciace.

Vyse popsané tkony nejsou zpoplatnény.

Vyse popsané tkony nejsou zpoplatnény.

Predmétem ukonu neni ddvka nebo jiné plnéni.

Proti rozhodnuti feditele $koly je mozné podat odvolani v souladu s § 81 a
nasledujicich zakona ¢. 500/2004 Sb., spravniho fadu, a to do 15 dnti ode dne
oznameni rozhodnuti.

Pfipadné v jinych lhitach, pokud je stanovi pravni piedpis - odvolani uchazece proti
rozhodnuti feditele $koly o vysledku pfijimaciho fizeni Ize podat ve 1htté 3
pracovnich dnl ode dne doruceni rozhodnuti.

Nejsou znamy.

Sankce pti nedodrzeni pfedepsanych povinnosti nejsou stanoveny.

Reditel $koly vykonava vyse popsané tikony v ramci druhu pisobeni vefejné moci
,,ostatni vefejna sprava“.

Oblast poskytovani vzdélavani.

Povoleni individualniho vzdélavaciho planu; ukonéeni individudlniho vzdélavani
ditéte; prefazeni zaka do vyssiho roéniku; prestup Zaka; piijeti ke vzdélavani ve
stiedni Skole; pferuSeni vzdélavani, opakovani roéniku; podminéné vylouceni a
vylouceni zédka ze Skoly; uznani dosazeného vzdélani,...

Neni znam.

| Poskytovani informaci
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4. Zpiusob a rozsah zverejiiovani informaci

Skola zvefejiuje informace na zakladé zadosti, nebo zvefejnénim:

a) na Gredni desce Skoly, véetné zptisobu umoziujicim dalkovy ptistup,
b) v kancelafi $koly,

C) prostiednictvim osobniho jednani,

d) prosttednictvim vyro¢ni zpravy o ¢innosti $koly.

4. 1 Na zakladé¢ Zzadosti se informace poskytuje podle obsahu Zadosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podob¢,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,
¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému, nebo

) umoznénim dalkového ptistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu, narodnosti,
politickych postojich a Clenstvi v politickych stranich a hnutich, vztahu k ndboZenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexualnim zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon nebo s predchozim pisemnym souhlasem dotcené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

C) byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho Fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudli nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e) feditel $koly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla
pii ptipraveé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze tfeditel Skoly poskytne pozadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylou€eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovava ml¢enlivost a chrani
pfed zneuzitim data, idaje a osobni Uidaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zakd a studentli a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracoviste, shromazd’uje pouze nezbytné tidaje a osobni udaje,
bezpecné je uklada a chréni pfed neopravnénym piistupem, neposkytuje je subjektiim, které¢ na né
nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyfazuje a dal nezpracovava.

r v r

6. Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za pfijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povétend osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (dorucend
postou, osobné 1 jinym zplisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvetejnéné informace, mize feditel misto
pozadované informace sdélit jen udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace.

V piipadé tstni zZadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnti ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.
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Neni-li zadost vyfizena Ustn€, poskytne se pozadovand informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni zadost 1ze vyiidit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vytizeni, vyzve jej feditel Skoly k podéani zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou ptijaty a zaevidovany podatelnou §koly.
Zadost o poskytnuti jiZ zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditele skoly) se zpravidla
vyfidi poskytnutim udaji o zvefejnéni. Pokud neni ze zadosti zfejmé, Ze je urCena Skole jako
povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo zadost podal, povéieny pracovnik ji bez dalsiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana
ptili§ obecné, feditel vyzve zadatele ve lhité¢ do sedmi dnli ode dne doruceni Zadosti, aby zadost
uptesnil. Neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povétena osoba 0
odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovand informace mimo plsobnost feditele Skoly Zadost se odlozi a odloZeni zadosti a
jeho divod sdéli do tfi dnti zadateli. Reditel $koly nema za povinnost postoupit zadost pfislusnému
organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnti ode dne doruéeni zadosti, ptipadné ode dne

uptfesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhiitu 15 dnii miize feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divodu:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
poZadovanych v jedné zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel §koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni lhiity a diivodech prodlouZent,
a to jesté pred uplynutim lhity 15 dnd.

Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve lhité 15
dnt, pfipadné v fadné prodlouzené lhité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v piipadé odloZeni
veci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nésledujici nlezitosti:
- nazev a sidlo Skoly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, ndzev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,
- odiivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich ptedpisi,
- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé¢ a dob¢ podani odvoléni,
- vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, ptijmeni a funkce,
- jméno, piijmeni a funkce povéiené¢ho pracovnika.
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Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou zadatele.

Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola ptipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednact,
- jméno, piijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele,
- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena,
- datum vyfizeni zadosti.

7. Uhrada nakladi a vyroéni zprava

Reditel $koly bude pozadovat thradu skuteénych nakladt spojenych s vyhledavanim informaci,
poiizenim kopii, opatienim technickych nosiét dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na jeho
zadost potvrdi predpokladanou vysi thrady naklada. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zéastupce
zaku, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce Skoly,
organizaéni struktura) a o vysledcich zakl ve vychovné vzdelavacim procesu.

Reditel $koly vzdy do konce ledna zvetejni vyroéni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 10
2. Tisk A4 Cernobilé 10

A4 barevné 20

3. Kopirovani na magnetické nosice 20
4. Telekomunikacni poplatky Meziméstské Dle platnych tarift
S. PoStovné a jiné poplatky Dle platnych tarif
6. Nahlizeni do spist a vnitinich Bezplatné

dokumentil Skoly

Uhrady jsou vybirany v kancelati $koly v hotovosti, zadateli je vzdy potvrzena thrada poplatku.
V odivodnénych pripadech 1ze podminit vydani informace zaplacenim thrady nebo zalohy. Uhrada
nakladi je ptijmem skoly.
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9. Vyzva k doplnéni Zadosti

Zakladni skola Rudolfa Koblice, Pionyrii 1102, Kadarn
se sidlem

(postovni dorucovaci adresa)
\% dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cj.: /2021

Vvzva k doplnéni Zadosti

Viézena pani (vazeny pane),

podal jste zadost o poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

Vase zadost je nesrozumitelna, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto zadam
o0 jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné 1hiité do 30 dnti od doruceni vyzvy, bude
vase zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném
pristupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

feditel Skoly
titul, jméno, piijmeni
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10. Rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnuti informace

Zdkladni skola Rudolfa Koblice, Pionyri 1102, Kadarn
se sidlem

(posStovni dorucovact adresa)
\% dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cij.: /2021

Odmitnuti poskytnuti informace

Vézena pani (vazeny pane),
podal jste zaddost o poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim jsem rozhodl o

odmitnuti zadosti.

Odiivodnéni:

Posoudil jsem vasi zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelna, neni ziejmé, jaké informace je pozadovana,
(nebo je formulovana ptili§ obecn€). Byl jste v zakonné 1hiité do sedmi dnli od podani zadosti
vyzvan, abyste zZadost uptesnil. Protoze jste tak do 30 dnii ode dne doruceni vyzvy neucinil, rozhodl
jsem o odmitnuti zadosti.

Poucdeni: Proti tomuto rozhodnuti mizete podat odvolani prostiednictvim zakladni $koly ke
Krajskému tradu do 15 dnti ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, prijmeni)
feditel Skoly
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11. Zavére¢na ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen

zaméstnanec:
2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy
3. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j.: ze dne. Ulozeni smérnice v archivu

Skoly se fidi spisovym fadem Skoly.
4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem:
Smérnice nabyva uc¢innosti dnem:
6. Zameéstnanci skoly s timto fadem byli seznameni na provozni porad¢ dne

o

. . Digitalné podepsal
V Kadani dne 6. 12. 2021 Stanislav Stanislay Hakl

Datum: 2021.12.06
H d kl 10:24:28 +01'00'

Mgr. Stanislav Hakl
feditel skoly
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