Z&kladni Skola Kadaii, ul. Pionyria 1102, okr. Chomutov
Tel.:474316430 Fax: 474345287 e-maikditel@2zskadan.czwww.2zskadan.cz

1. Poskytovani informaci podle zakon#. 106/1999 Sb.

1.1. Administrativni postup p¥i vyFizovani Zzadosti o poskytnuti informace
stanoveny zakoneth 106/1999 Sb., o svobodnérfigiupu k informacim

1.1.1. Zakon¢. 106/1999 Sb., o svobodnéntigiupu k informacim, stanovi podminky, za
kterych je ZS Kad# ul. Pionyi 1102, okr. Chomutov povinna poskytovat informaeesgze
pusobnosti. Nevztahuje se na postup goskytovani informaci, ktery je upraven zvlastnim

piredpisy.

1.1.2. Skola je za podminek stanovenych timto zékomovinna poskytovat informace
vztahujici se kjeho sobnosti. Tyto informace poskytuje na zakladadosti nebo
zveejrenim.

1.1.3. Informaci, kterou je Skola povinna poskytngeifakticky udaj tykajici se otazky v jeho
pusobnosti, nikoli vS8ak komertanazor na uitou skuté&nost, vyklad pravniho fpdpisu
apod.

1.1.4. Zadatelem o informacitibe byt kazda fyzick& pravnicka osoba, to znamena také
Uzemni samospravny celek, jiny organ statni sprbuwymadny sélovaci prostedek apod.,
ktera zada o informaci, bez ohledu ri&ad svého zajmu o danou informaci.

1.1.5. Zvéejrenou informaci je takova informace, kter&ize byt vzdy znovu vyhledana a
ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jinémc¢indat umo#ujicim zapis a uchovani
informace, vystavena naredni desce, umista ve véejné knihovié nebo s moznosti
dalkového pistupu (pomoci telekomunikaiho zdizenti).

1.1.6. Doprovodnou informaci je takova informaceer& Uzce souvisi s poZadovanou
informaci (napiklad Udaj o jejim fivodu, existenci, ivodu odepeni, dol, po kterou dvod
odegeni trva a kdy bude znovitlgzkouman, a dalSichukgzitych rysech).

1.1.7. Skola nesmi poskytnout informaci, ktera

a) je v souladu se zakonein148/1998 Sbh., o ochramitajovanych skutaosti a ng&zenim
vliady ¢. 246/1998 Sh., kterym se stanovi seznamy utajarasiuténosti, oznéena za
utajovanou skutaost, ke které Zadatel nema oprawnpristup,

b) vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, Zsjm o jejim rasovémupodu,
narodnosti, politickych postojich @&lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu
k naboZenstvi, o jeji trestridnnosti, zdravi, sexualnim Zivgtrodinnych pislusnicich a
majetkovych porérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon {n8p8 odst. 1 zakon&
141/1961 Sb., o trestnitiizeni soudnim, § 9 zakora 89/1995 Sb., o statni statistické
sluzk®¥) nebo s pedchozim pisemnym souhlasem Zijicicgoe osoby. Jestlize adena
osoba nezije, lze informaci o ni poskytnout jenpgedpokladu, Ze bude zachovéna jeji
lidsk& distojnost, osobnicest, dobra passt a chrasno jeji dobré jméno. (Ochranu
soukromi a osobnosti fyzické osoby poskytuji takédsni zékony, nap zakon ¢.
101/2000 Sb., o ochranosobnich udd@j, obtansky zakonik. Pozadavky na ochranu



osobnosti a soukromi stanoverdnito zvIaStnimi pedpisy jsou zdsadndo zakonad.
106/1999 Sb. fevzaty.),

C) je ozn&ena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 17 zakonsl3/1991 Sb., obchodni
zakonik. Za poruSeni obchodniho tajemstvi se nequyeaooskytnuti informaci tykajicich
se rozsahu afffemce prosedki ze statniho rozp@tu (vySe neinvestnich vydaji a
investenich vydaf pridélenych jednotlivym Skolam,fpdskolnim a Skolskym Haenim,
vySe dotaci poskytnutych jednotlivym soukromym 8&koe| gedSkolnim a Skolskym
zatizenim atd.),

d) byla ziskana od osoby, které inforéna povinnost zakon neuklada, pokud ndial Ze
s poskytnutim informace souhlasi. Jedna se o irdoenkteré Skola ziskala od osob
v souvislosti s plenim svych Ukal, které ovSem igkraiuji zakonny rozsah gténi nutny
pro splreni tchto ukot a @itom nejsou chramy podle pismena b) a c),

e) se tyka probihajiciho trestnili@eni, rozhodovadiinnosti soud nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi (zejaéchrana podle zakora35/1965
Sh., autorsky zakon. Ochrana podle tohoto zakonpogkytovana diim literarnim,
védeckym a urdleckym, ktera jsou vysledkemiirgi ¢innosti autora. Takové dilo nelze
poskytovat jiné sok) zveejnit ¢i jinak s nim nakladat bez souhlasu autora. Autbrsk
ochrana neni poskytovana informacim obsaZzenymuvjako takovému. V ramci resortu
se tato ochrana tykd ndilad individual® schvalenym &ebnim dokumeriim
soukromych Skol a projektZzadatel o poskytnuti dotace).

1.1.8. Skola smi omezit poskytnuti informace

a) pokud se vztahuje vytmé Kk vnittnim pokyrim a personalnim ipdpisim vydanym
reditelem Skoly,

b) pokud se jedn& o novou informaci, kterd vzniktagsipraw rozhodnuti, to plati jen do
doby, kdy se fiprava ukogi pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informacekizn
v etag pripravy rozhodnuti, ndp stanoviska jednotlivych organigdch utvat Skoly
k urcité veci pred jejich sjednocenim ve fosmozhodnuti navenek)

Omezeni prava na informaci znamend, Ze Skola peskgbZadované informaceietre

doprovodnych informaci po vyléani informaci, které Skola nesmi poskytnout. Qiep

poskytnuti vylodené informace Ize pouze po dobu, po kterou tixéd odepeni.

1.2. Vy¥izovani zadosti o poskytnuti informaci

Prijimanim a vyizovanim pisemnych Zadosti o poskytnuti informakoardinaci vyizovani ustnich
7adosti o poskytnuti informaci je pen reditel Skoly.Zadost o poskytnuti informace se podava
ustre (osobr ¢i telefonicky) nebo pisendn(poStou, osobhi jinym zpisobem, faxem,
elektronickou postodi na jiném nogii dat). Pokud Zadost o poskytnuti informacesine
k poskytnuti zveejréné informace, riwe powireny pracovnik organiza¢ — spravniho
odckleni misto pozZadované informaceéld jen Udaje umoiujici vyhledani a ziskani
zveejrené informace. V fipact Ustni informace tak dini neprodlen, v pripact pisemné
Zadosti nejpoz&ji do 7 dm ode dne doreni zadosti. Pokud Zadatel trva naEnpgm
poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta. Neriadost vyizena Usté, poskytne se
poZzadovana informace pisetnmahlédnutim do spisugetnd moznosti péizeni kopie nebo
na pangtovych mediich.



1.3. Ustni zadost

Ustni zadost Ize wdit Ustré jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadai@lna
pisemném wizeni, vyzve jej podteny pracovnik organiza¢ — spravniho odtleni k podani
Zzadosti v pisemné forn Tato pak bude wyzena jako pisemna Zadost o informaci podle
zékonac. 106/1999 Sb. Veskeré informace zasadniho chatekiede poskytovat Mgr.
Stanislav Hakljeditel Skoly. Ostatni informace tykajici se vychdwadilavaciho procesu a
organizace chodu Skoly budou poskytovany i dalSpadagogickymi a provoznimi
zanmestnanci — zastupceiaditele Skoly, titeli, vychovateli, sekret&ou a Skolniky.

1.4. Pisemné zadost

Zadost o poskytnuti zvejniné informace se zpravidla tiguje poskytnutim Ud&j o
zveejreni. Sdtleni Zadatele, Ze trva na poskytnuti informagdéngk 2 odst. 3), se povaZzuje
za nové podani Zadosti. Pokud ze Zadosti neping, Ze sriruje vici Skole nebo kdo zZadost
podal, po¥ieny pracovnik ji bez dalSiho odlozi. Takova Zadwsti podanim ve smyslu
zékonac. 106/1999 Sb., nepodléha evidenci pisemnych Z&dogioskytnuti informace.
Pokud je Zadost nesrozumitelna, neiejmé, jakd informace je pozadovana nebo je
formulovana pilis obecr, powieny pracovnik vyzve Zadatele vétédo sedmi d& ode dne
dorweni Zadosti, aby Zadosti@gnil. Neupesni-li Zadatel Zadost do 30idode dne dorteni
vyzvy, rozhodne pasteny pracovnik o odmitnuti Zadosti.

Pokud je poZzadovana informace mimispbnost Skoly, pai¥eny pracovnik Zadost odlozi a
odlozeni zadosti a jehoidod scli do & dni Zadateli (zakort. 106/1999 Sbh. nestanovi
povinnost postoupit ZadostiiplusSnému organu). P&eny pracovnik poskytne Zadateli
informaci nejpozdji do 15 drii ode dne doreni Zadosti, ipadré ode dne ufesréni Zadosti
podle odstavce 3. O formnv jaké bude informace poskytnuta, rozhodujedpavy pracovnik.

Patnactidenni Hitu miZze powieny pracovnik prodlouzit nejvySe o 10 udrpouze

z nasledujicichlvoda:

a) vyhledani a s&r poZzadovanych informaci v archivu Skoly

b) vyhledani a s&r objemného mnozstvi odiénych a odliSnych informaci pozadovanych
v jedné zadosti,

c) konzultace s jinym organem statni spravy, kterywainy zajem na rozhodnuti o Zadosti,

d) konzultace mezi ddma nebo vice organizaimi Utvary Skolského radu, ktery maji
zavazny zajem naredmetu Zadosti.

Powieny pracovnik je povinen prokazat&lipisemrt) informovat Zadatele o prodlouzeni
Ihaty a divodech prodlouzeni, a to jéJired plynutim patnactidennitty .

1.5. Odmitnuti informaci

1.5.1. Pokud Skola odmitne zcela nelbasti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve
Ihaté do 15 di, pogipadt prodlouzené late o 10 dri rozhodnuti. Rozhodnuti se nevyda
v piipact odloZeni ¥ci (¢l. 2 odst. 2 a 4).

1.5.2. Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smysikonac. 500/2004 Sb. a musi
obsahovat nasledujici nalezitosti:
a) nazev a sidlo skoly,



b) ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

c) ozna&eni Zadatele o informaci (jméno &jmeni fyzické osoby, nazev a sidlo, pravnickée
osoby),

d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmiitpaskytnuti informace poZzadované
zadatelem,

e) odavodreni, které obsahuje tdod zamitnuti poskytnuti informacecetrg kazdého
omezeni prava na informace s uvedenim ustanoveshiignych pravnichipdpidi,

f) poweni o odvolani, které obsahuje peni o mistu, forfa dol& odvolani,

g) vlastnoréni podpis statutarnihagdstavitele Skoly s uvedenim jméngjmeni a funkce,

h) jméno, @ijmeni a funkce pasfeného pracovnika.

1.5.3. Jestlize Skola vetite pro vyizeni Zadosti neposkytne Zadateli informace nebgdé
rozhodnuti o odmitnuti informace, ma se za to, yle bbydano rozhodnuti, kterym bylo
poskytnuti informace odmitnuto. Pokud Zadatel Zadaoskytnuti vice informaci, z nichz
nekteré jsou vylodeny, Skola fipustné informace poskytne a séut® rozhodne o odépni
vylou¢enych informaci. Proti rozhodnuti o odmitnuti pdskyi informace Ize podat odvolani
prostednictvim Skoly ke #zovateli a to do 15 dnode dne dorteni tohoto rozhodnuti nebo
ode dne marného uplynutity pro vyizeni Zadosti vilpadt uvedeném v odstavci 1.
Rozhodnutim o odmitnuti poskytnuti informace jéezkoumatelné soudem. MoZnost
soudniho pezkoumani neni podanim odvolanidbota.

1.6. Evidence zZadosti

Hospodé#ka Skoly vede evidenci pisemnych Zadosti o poskiyiniormace. Evidence Zadosti
obsahuje: datum dotani zadosti, &c, ¢islo jednaci, jméno,imeni Zadatele (nazev, sidlo),
kontakt na zadatele, datumiigeni zadosti. Udaje v evidenci zadosti jsou ochmapodle
zékonat. 101/2000 Sb., o ochramsobnich udaj

1.7. Naklady a jejich uhrada, Ihity

1.7.1. Skola je opravna pozadovat Uhradu skdigch naklad spojenych s vyhledavanim
informaci, pdizenim kopii, opd&enim technickych nosi dat a s odeslanim informaci
Zadateli. Dale je povinen Zadateli na jeho Zadaswrdit predpokladanou vysi Uhrady
néakladi. V odivodrénych gipadech lze podminit vydani informaci zaplacenimadi nebo
zélohy. Uhrady nakladjsou gijmem 3Skoly.

1.7.2. Skola vzdy do 1iézna zveejni vyroini zpravu za fedchazejici kalendai rok o své

¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zékoh 106/1999 Sbh., kter4 obsahuje

nasledujici udaje:

a) pocet podanych pisemnych zadosti o informace,

b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

c) opis podstatnychiasti kazdého rozsudku soudu, kterym doslégzlgoumani rozhodnuti o
odmitnuti poskytnuti informace (bez u¢adosobnich udéa)

d) pripadré dalSi informace vztahujici se k uglavani zakon&. 106/1999 Sb.

1.7.3. Pokud neni stanoveno jinak, vztahuje seatégmi Ihit, na rozhodnuti o odmitnuti
poskytnuti informace a na odvolatzeni proti tomuto rozhodnuti zakaén 500/2004 Sb., o
spravnimfiizeni (spravnirad), s vyjimkou ustanoveni o obriov¥izeni a o pezkoumani
rozhodnuti mimo odvolacfizeni. V souvislosti s poskytovanim informaci vyéaskola
sazebnik Uhrad nékladspojenych s vyhledanim a poskytnutim poZadovaf@rnrace. V
osobnich nékladech sectuji skut€éné mzdové néklady zafstnance vyhledavajiciho



informaci. Vychazi se z pmérné hodinové mzdy. Vysledristka se zaokrouhluje na celé
desetikoruny ddi. Primérna hodinova mzdy pracovnika je 88¢.K

1.7.4. \kcné naklady
Sazebnik Ghrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Roznamka K ¢
1. Kopirovani na kopirovacim stroji A4 jednostranné 2
A4 oboustranné 4
A3 jednostranné 3
A3 oboustranné 6
2. Tisk na tiskdrnidch PC A4 Cernobilé 3
A4 barevné 10
3. Prace s pocitacem Windows - vystup 3 (1 minuta)
INTERNET -
vystup 0,5 (1 minuta)
4, Kopirovani na magnetické nosice Disketa 3,5" flash 20
Dle platnych
5. Telekomunikaéni poplatky Meziméstské tarif(i
Dle platnych
Mistni tarifd
Dle platnych
E-mail tarifd
Dle platnych
6. PosStovné a jiné poplatky tarifli
7. Druhopisy vysvédceni a diplom0 Uhrada nakladu

Nahlizeni do spisl a vnitfnich dokumentt
8. Skoly Bezplatné

Uhrady jsou vybirany v kancelafi Skoly.Za spravnost vybéru K& dle sazebniku odpovida
hospodarka Skoly.

Hospodarka Skoly je povinna Zadateli na jeho zadost potvrdit pfedpokladanou vysi Ghrady
nékladd.

V odivodnénych pfipadech podmini vydani informace zaplacenim thrady nebo zéalohy.
VySe zalohy nesmi prekrocit ndklady.

Uhrada nékladd je prijmem Skoly.



1.8. VyWtovani nakladi

Osobni naklady

Zamsstnanec Rm. hod. mzdd Casova narénost| Castka ped| Castka po zaokr
zaokr.
Vécné naklady
Papir Péizeni Disketa Postovné Naklady celker
fotokopie

>

Osobni naklady: .............ooo i,

Vécné naklady: ..........cooooiiiiiiiii i,

Celkem:

Zalohou bylo uhrazeno: .......................

Zbyva doplatit:

1.9. Informacéni letak Skoly

podpis opra¥ného zamsstnance

k zaji¥ovani ukoh vyplyvajicich ze zakon& 106/1999 o svobodnéntigtupu k informacim.

Tel.: 474316430

Fax:

Utedni hodiny: 7.00 — 15.30 hod
Ztizovaci listina (zmina Zizovaci listny) vydana 23.6.2005, kterou se dne®n2D05 #izuje
Zakladni Skola Kadg ul. Pionyfi 1102, okr. Chomutov jakafspivkova organizace.

ICO: 46789987

474345287

Zakladni Skola Kadg ul. Pionyf 1102, okr. Chomutov

e-mail: reditetgkadan.cz
skola@2zskadan.cz

Reditel Skoly: Mgr. Stanislav Hakl, jmenovéeditelem Skolskéhotédu s dinnosti od
1.8.2005



Poskytovani informaci a vigovani podgti, oznadmeni a stiznosti je v kompeterailitele
Skoly.

Vymezeni pravomocireditele Skoly je stanoveno zakoneim 561/2004 Sb., Skolskym
zakonem:

Reditel Skoly podle skolského zakon#. 561/2004 Sb. v oblasti informact:

§10 (3)Reditel zakladni, #edni a vy33i odborné Skoly zpracovava kazgereyroéni zpravu

o ¢innosti Skoly za Skolni rok, zasila jtizovateli a zvéejiuje vzdy na fistupném mistve
Skole. Do vyr@ni zpravy niize kazdy nahliZzet a pi@aovat si z ni opisy a vypisy, anebo za
cenu v mist obvyklou miZze obdrzet jeji kopii. Poskytovani informaci podiékona o
svobodném fistupu k informacim tim neni d&no.

§ 164
(1) Reditel 3koly a Skolského #iaeni

a) rozhoduje ve vSech zéleZitostech tykajicichaskytovani vzdlavani a Skolskych sluzeb,
pokud zakon nestanovi jinak,

b) odpovida za to, Ze Skola a Skolsk#izzni poskytuje vzHlavani a Skolské sluzby v souladu
s timto zakonem a vEvacimi programy uvedenymi v 8 3,

c) odpovida za odbornou a pedagogickou Utoxzeklavani a Skolskych sluzeb,

d) vytv&i podminky pro vykon inspehki ¢innosti Ceské Skolni inspekce dijiméa nasledna
opateni,

e) vytvai podminky pro dalSi vztvani pedagogickych pracoviiil pro praci Skolské rady,
pokud se podle tohoto zakonizzije,

f) zaji%¥uje, aby osoby uvedené v § 21 bylyas informovany o pibéhu a vysledcich
vzklavani ditte, Zaka nebo studenta,

g) zajifuje spolupraci P uskute&novani program zjistovani vysledik vzdlavani
vyhlaSenych ministerstvem,

h) odpovida za zaji&hi dohledu nad@dmi a nezletilymi Zaky ve Skole a Skolskéntizani.

(2) Reditel Skoly #izuje pedagogickou radu jako tgvporadni organ, projednava s nim
vSechny zasadni pedagogické dokumenty arepitykajici se vzg&lavacicinnosti Skoly. B
svém rozhodovanieditel Skoly k ndzdm pedagogické radytihlédne. Pedagogickou radu
tvori vSichni pedagodgti pracovnici Skoly.

8 165
(1) Reditel 3koly a Skolského #iaeni, které fizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, dale

a) stanovuje organizaci a podminky provozu Skaialského zézeni,

b) odpovida za pouziti fin&nich prostedki statniho rozp&tu piidélenych podle § 160 az
163 v souladu sdaglem, na ktery bylyidéleny,

c) predklada rozbor hospoitkni podle zavazné osnovy a postupu stanovenéhsterstvem.

(2) Reditel Skoly a Skolského Haeni, které #zuje stat, kraj, obec nebo svazek obci,
rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti s&irévy v ¢chto gipadech:



a) prefazeni Zaka nebo studenta do vysSihonikan podle § 17 odst. 3 a povoleni
individualniho vzdlavaciho planu podle § 18,

b) prijeti dittte k pedSkolnimu vz&avani podle § 34 a ukoéani gedSkolniho vz&davani
podle § 35,

c¢) odkladu povinné Skolni dochazky podle § 37,

d) prevedeni zaka do odpovidajicih@méku zakladni Skoly podle § 39 odst. 2,

e) [ijeti k zakladnimu vzélavani podle 8§ 46,ipstupu Zéka podle § 49 odst. 1iavedeni
zaka do jiného vztlavaciho programu podle § 49 odst. 2, povoleni gmkrani v zakladnim
vzdlavani podle § 55 odst. 2,

f) prijeti ke vzalavani ve gedni Skole podle § 59 a nasledujicich, vySSi odbskole podle
8 93 a nasledujicich a v konzenafmodle § 88,

g) prestupu, zréné oboru vzdlani a geruseni vzélavani podle § 66 a 97,

h) opakovani réniku po splgni povinné skolni dochazky podle § 52 odst. 6, ®6&. 7 a 8§
97 odst. 8,

i) sniZzeni nebo prominuti Uplaty za poskytovaniélaeani a Skolskych sluzeb podle § 123
odst. 4,

j) podmiréného vylodeni a vylodeni Zzaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolskétinera
podle § 31 odst. 2 a 4,

k) uznani dosazeného &déni podle § 70 a 100,

[) povoleni a zruSeni individualniho wédvani zaka podle § 41.

Prehled zanéstnanai Skoly:

reditel Skoly Mgr. Stanislav Hakl

zastupkys reditele Ing. Miloslava Kohoutova

vychovn& poradkyh Mgr. Alena Hradilova
metodik prevence Mgr. Pavlina Kostinkova
metodik ICT Ing. LudvilCanda

Pedagogicky sbor 2007/2008:

l. stupe

Il. stupei

Mgr. Iveta Velcova

Ing. Martina Frimlova

Jana Milecka

Mgr. Lenka Perestjukova

Mgr. Eva Culkova

Michaela Krouparova

Dana Misakova

Mgr. Helen@ejkova

Mgr. Dana Nerudova

Mgr. Pavlina Kostinkova

Mgr. Stanislava Rielikova

Mgr. Dana Kulhankova

Mgr. Jaromira Repkova

Mgr. Pavlastova

Mgr. Pavlina Pavelkova

Martina Dvdakova

Petra Melichova

Jana Svobodova

Mgr. Alena Hradilova

Mgr. lvana Balogova

Ing. Ludvikanda

Mgr. Vladislava Berankova

Josef Ulrich, Dis.




Vychovatelky Skolni druziny

|. odckleni Martina Pibylova, DiS.
Il. odckleni Alena Babanikova
[ll. odd¢leni Martina Krupékova

Spravni zaméstnanci

Hospodéka Pavla Ftikova
Skolnik Jindich Kalas
Uklizecky Hana Aronova

Jaromira Bartlova

Jana Kubova

AlZzbgta Ondova

Pracovnice Skolni jidelny

Vedouci jidelny Zdeka Rapantova
Hlavni kuchaka Jaroslava Schloégelova
Pomocné kuchity Nag’a Blahova

Jana Kaicova

Alena Kochova

M s

zéakon¢. 561/2004 Sb., oipdsSkolnim, zakladnim,igdnim, vySSim odborném a jiném
vzklavani (Skolsky zakon),

zakon¢. 562/2004 Sb., kterym seémi nékteré zakony v souvislosti gigetim
Skolského zakona,

zakon¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich &gmekterych zakon,
vyhlaska¢. 48/2005 Sb., o zakladnim wdvani a gkterych nalezitostech pini
povinné Skolni dochazky,

vyhlasSka¢. 74/2005 Sb., o zajmovém wdvani,

vyhlaskac¢. 55/2005 Sb., o podminkéach organizace a finandos@utZi a gehlidek
v zajmovém vzdavani,

vyhlaska¢. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku,

vyhlaska ¢. 15/2005 Sb., kterou se stanovi nalezitosti dlodobgch zansra,
vyrocnich zprav a vlastniho hodnoceni Skoly,

vyhlaSka ¢. 73/2005 Sb., o vzthvani dti, zaki a student se specialnimi
vzklavacimi potebami a studefitmimoradre nadanych,

vyhlaska¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani,

vyhlaSka ¢. 84/2005 Sb., o nékladech na zavodni stravovarjgjiah Uhrad
v prispivkovych organizacich,

naizeni vliadye. 75/2005 Sh., o stanoveni rozsakiimg vywovaci,. gimé vychovné
aj. cinnosti pedagogickych pracoviiik

vyhlaSkac. 148/2005 Sb., kterou se¢mi vyhlaskac. 106/2001 Sb., o hygienickych
pozadavcich na zotavovaci akce p&b,d

vyhlaSka¢. 64/2005 Sb., o evidenci Urfadéti, zaki a student,



1.10. Informace pro véejnost

Véazeni rodice,

radi bychom vas co nejlépe informovali @nnosti Skoly, o dobrych vysledcich, které
dosahujeme a nabidce pro vaS#i.dvVSechny paiebné informace vam poskytujemei p
téidnich sclizkach, konzulténich hodinach, na www Skoly, nebdi psobnim jednani s
vyucujicimi.

Tento os¥dceny a vyhovujici systém jsme doplnili moznosti atsgodrobjsi informace,
jak ndm to ukldda zakotr 106/1999 Sbirky zakdno svobodném istupu k informacim.
Tyto informace jsou vokhpiistupné v kancetaSkoly - prehled poskytovanych informaci a
cenik za jejich poskytovani ( Udaje o jmenovanéditele, vymezeni jeho pravomoci a
pusobnosti, jméno pracovnika ceného k poskytovani informaci a figovani stiznosti,
podréti a oznameni, Udaje o tom, proti kterym rozhodnutéditele Skoly je fipustné
odvolani, ke kterému organu, v jakéth a kde lze odvolani podat, a dalSi postup stanoveny
piislusnymi pravnimi fedpisy, postup ip vyiizovani stiznosti, ozndmeni a pétin postup

pii vytizovani zadosti o poskytnuti informaceelpled nejdlezitéjSich gedpidi, kterymi se
feditel Skoly pi vykonu své fisobnostitidi, sazebnik Uhrad za poskytovani informaci a
vyroéni zpravu zafedchazejici kalendidi rok o sv&innosti v oblasti poskytovani informaci

Informace o vSechethto skuténostech vam poskytne hospekkaskoly pani Pavla Eikova,
telefon 474316430 v kooperaci s vedenim Skoly.

Ve zvlastnim ptadai jsou umistny k volnému nahlédnuti vS8echny pravni normy,é&jsou
zavazné pro tuto Skolu a kterymi se ve své pfiéci

Déle jsou zde k nahlédnuti

a) vSechny vnimni sneérnice Skoly,

b) vyro¢ni zprava @innosti Skoly,

C) udaje o jmenovarieditelem a o své&nnosti v oblasti poskytovani informaci,

d) jméno a pijmeniieditele nebo zastupdeditele¢i administrativniho pracovnika ¢gného
e) udaje o moznostech odvolani proti rozhodiediitele,

f) prehled nejdlezitejSich pravnich fedpidi, kterymi sereditel Skolyfidi

g) sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Tyto materialy jsou vi@jné pristupné a Zadatelé o informace jsou odkazanitivejcha 1.
Pokud poZaduji informace nad rozsaichto materidl, ujasni se rozsah pozadovaného,
¢asova narénost a pedpokladana vyse poplatku za poskytnuti informaci.

2. Administrativni postup p¥i vyfizovani stiznosti

Vyfizovani stiznosti, oznameni a petinvychazi ze zrusenée vladni vyhlasky150/1958
U.l,, o vyizovani stiznosti, oznameni a pe&tin pracujicich. Vyhlaska se nevztahuje na



podrety, které jsou svym charakterem pétink prezkoumani mimo odvoladizeni podle
zékonac¢. 500/2004 Sb., o spravnitiizeni (spravnitad). Oldané mohou uplatnit rov#
Zadost, navrhti stiznost ve viejném nebo jiném spalenském z4jmu podle zakoria
85/1990 Sb., o pravu peétiim.

2.1. Sekretariat Skolyfpima stiznosti doréené Skole posStou. Stiznost dégnou osob#
piijme zangstnanec podteny @ijmem stiznosti, pajpadct kterykoli utvar Skoly (dale jen
“piijemce”), a to zpravidla v pisemné podoB Ustni stiznosti, kterou nelzefidit ihned i
podani, pijemce sepiSe zaznanteplozZi jej stZzovateli k podpisu a zabezpdez zbyténého
odkladu jejitddnou evidenci a ozteni. Toto ustanoveni sdimérent pouZzije i u stiznosti
podanych fenosem dat a u stiZznosti neidentifikovanébbostatele.

2.2. Zangstnanec podteny gijmem stiznosti:

feditel Skoly, pro fipad jeho nefitomnosti

statutarni zastupdeditele Skoly

Stiznosti se fijimaji kazdy pracovni den v obvyklé pracovni dob

2.3. Stiznost, jejiz pro§eni a vyizeni nalezi dogsobnosti jiného organu nebo organizace,
nez je Z&kladni Skola Kadal. PionyG 1102, okr. Chomutov, postoupi Skol&stusnym
organim a organizacim kifmému vyizeni do 5 da ode dne fjeti a vyrozumi o tom
sttZovatele. Ve stejné i€ vyrozumi i stZovatele, pokud zjisti, Ze ¥ygeni stiznosti rive
presahnout litu 10 drii ode dne fjeti.

2.4. Evidenci a zaji8him spravného acasného viizovani ustnich i pisemnych stiznosti je
powren:

2.5. Evidence stiznosti obsahuje:
a) datum podani,&c a @gidélenécislo jednaci,
b) jméno, gijmeni a adresu &tovatele,
C) ozna&eni organizace nebo osoby proti které stiznostige
d) prednet stiznosti,
e) kdy a komu byla stiznost@dana k proS&ni a vyizeni,
f) vysledek Séeni a opdeni ke sjednani napravy,
g) datum vyizeni stiznosti, fipadreé prodlouzeni terminu ttty pro vyizeni stiznosti

2.6. Udaje o stiznostech jsou oatueany dle zakond. 101/2000 Sb., o ochrarsobnich
adajp.

2.7. Za&kladni Skola je kompetentni iftetstiznosti nacerpani pidélenych finagnich
prostedki na platy a nadhrady platpogipad mzdy a ndhrady mezd, odny za pracovni
pohotovost, odrny za praci vykonavanou na zakiadohod o pracich konanych mimo
pracovni pondr, odstupné, naklady na zvlastniagpbem stanovené odvody do socialnich a
zdravotnich fond, ostatni naklady vyplyvajici z pracayvpravnich vztath a na vydaje na
ucebnice a Skolni p#tby, pokud se Z&@kn poskytuji bezplat) cerpani pidélenych
finanénich prostedki na nezbytné zvySeni nakiadspojenych s vyukou &ti zdravotr
postizenych, ¢erpani finagnich prostedki, pridélovani a vyuzivani dotaci, vysledky
vzklavani a jeho pibéh, na personalni a materidltechnické podminky vzthvacic¢innosti

2.8. KreSeni stiznosti na za&sinance Skol, fiedSkolnich a Skolskych #aenich je
kompetentnteditel Skoly, pedSkolniho nebo Skolskehorizeeni.



2.9. Pokud zakladni Skola obdrzi stiznost, jejibSpteni je teba jen Zasti v jejich
pravomoci, potvrdi jeji fijiem stZovateli a sdi mu, které body stiZznosti profietSowkasre
jej bude informovat, komu postupuje daiast stiznosti k proSe&ni a vyizeni

2.10. Ri proSetovani a vyizovani stiznosti jsou pékeni zangstnanci povinni:

a) proSetit a vyridit stiznost bez [iitahi, hospodaréia v ugenych lhitach,

b) objektivre a Uplré proSetit vSechny jeji body, zjighi dokladovat,

c) vysledky Sateni zhodnotit a rozhodnout, zda je stiznost opnd@ncasté&né opraviena
nebo neoprawma,

d) o vysledku Séeni informovat siZzovatele

€) u opravenych a c¢ast&né opravrenych stiznosti vyzadovat opehi k odstragni
zjisttnych nedostatk a poskytnout vysledky Seni wcre prislusSnym odbam a
odcklenim k dalSimu vyuziti

2.11. Je nefpustné postupovat stiznosti k prégéef nebo viizeni oddlenim a
zanmestnan@m, proti kterym stiznost sttuje. Stiznosti na vedouci zésthance se postupuji
k proSeteni nebo viizeni vzdy pisluSnému nadzenému organu.

2.12. Opakovanou stiZznost goeny zandstnanec fezkouma formélkh a were, zda stiznost
byla sprave vyfizena. Neobsahuje-li dalSi stiznost v téZel mové skuténosti a formalni a
vécné pezkoumani potvrdilo spravnost igeni mvodni stiznosti, fijem stiznosti se
nepotvrdi a stiznost nebude prédeéna.

2.13. Pokud neni pitba provést S&ni na mist nebo na podkladvyjadreni jinych organ,
¢ini Ihata k vyizeni podané stiznosti 10 Wdode dne jejiho doweni. Stiznosti, které nelze
vyiidit do 10 dii, musi byt vyizeny do 30 din. Tuto lhitu Ize prodlouZit jen ve vyjintaych
piipadech se souhlasaeditele Skoly. O tvodech musi byt &ovatel vyrozunin.

2.14. Stiznost se povaZuje zariegnou, jakmile po jejim progeni byla ginéna opaiteni
potrebnd k odstrami zjiS&nych zavad a &kovatel je o tom vyrozu#m.

2.15. O doslych, Wzenych a neuzenych stiznostech s rozborem jejich obsakitim
zjisttnych zavad a s uvedenim ofati provedenych k napravpowieny zandstnanec
zpracovava dvakrat éoé zpravu.

Mgr. Stanislav Hakl
feditel Skoly



